coworkers

Projekte. Fachkrafte. Freiwillige.

Mit Got
Welt

bewegen.

L

Hilfe fiir Briider International Fachpraktika und Generation Plus Co-Workers International

Projekte Fachkrifte Freiwillige

Wir unterstiitzen weltweit christliche Wir entsenden weltweit Fachkrafte in die 'Wir pragen junge Menschen durch
Initiativen durch finanzielle Hilfe. Entwicklungszusammenarbeit. weltweite Kurzeinsatze.

Coworkers ist die Dachmarke der beiden Vereine Hilfe fur Brider International e V. und Christliche
Fachkrafte International e.V. und unterstitzt weltweit christliche Initiativen durch finanzielle Hilfe, ent-
sendet Fachkrafte in die Entwicklungszusammenarbeit und pragt junge Menschen durch Kurzeinsatze.

Ab September 2024 suchen wir fUr den Arbeitszweig Fachkrafte in Stuttgart eine/n

Mitarbeiter/in Sekretariat (40-50%)

u. a.furfolgende Aufgabengebiete:
e Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben (Telefon, Post, Datenbankpflege)
e Unterstutzung der Personalabteilung im Bewerberprozess
o Hauswirtschaftliche Tatigkeiten wie Gastebewirtung und Einkauf

mit folgenden Qualifikationen:
e |ebendige, feste Jesus-Beziehung und aktive Mitarbeit in einer Gemeinde
Abgeschlossene Ausbildung und Berufserfahrung im Sekretariat / im kaufmannischen Bereich
Sichere Kenntnisse in den gelaufigen MS Office-Produkten
Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift, Englisch von Vorteil
Gute Kommunikations- und Ausdrucksfahigkeit

Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise, ausgepragte Teamfahigkeit

Das bieten wir dir:
e Verantwortungsvolle Aufgaben in einem internationalen Kontext
e Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Spielraum, Ideen einzubringen
e Freundschaftliches Arbeitsumfeld in einem Team engagierter Christen
e Kontinuierliche Forderung deiner fachlichen und personlichen Fahigkeiten
o Unbefristete Teilzeitstelle sowie leistungsorientierte Vergltung nach AVR, betriebliche
Altersvorsorge, Jobticket und vieles mehr

Bist du interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung Uber unsere Homepage
www.coworkers.de oder per Mail an julia.graf@coworkers.de.



